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1．画面について 

ログイン画面（ログイン方法） 
 

eLenの最初の画面です。ID・パスワードをお持ちの方は正規版が使用できます。 

一般の方はLight版のみの使用となります。 
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検索画面（検索条件タブ） 
  

検索条件タブでは、例規検索における様々な条件を設定し、検索することができます。 

 

   
 

 

① メニューバー 
eLen に関連する各種機能画面に移行します。 

 

② キーワード検索欄 
検索したいキーワードを入力して、その言葉を含む例規を検索することができます。 

 

③  都道府県欄 
検索対象の都道府県を絞り込むことができます。 

 

④  地方公共団体の区分 
検索対象の地方公共団体の種類について、自分の自治体と同規模の自治体のみに絞り込 

むなど、自由に指定することができます。 

 

⑤ 例規種別欄 
検索対象とする例規を選択します。 

「その他」には自治体が公開している告示や要綱等が含まれます。 

 

⑥ 最近注目されている例規 
eLenに収納されている例規の中で閲覧回数の多い例規が表示されています。 
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⑦ お気に入りの例規 
 

お気に入りの例規を登録した場合、その一覧が表示されます。 

 

a.  お気に入り例規一覧表示エリア 

お気に入りに登録されている例規一覧が表示されます。 

チェックボックスをクリックすると比較対象にお気に入り例規を含めることができます。 

 

b. お気に入り例規の整理 

[整理]ボタンをクリックすると、お気に入り例規の整理画面が表示されます。 

 [お気に入り解除]をクリックすると、選択した例規のお気に入りを解除することができま

す。 

ただし、自治体内でIDを共有してお使いの場合には、お気に入りも自治体内で共有とな

り、他の方が登録したお気に入り例規を解除することになりますのでお気をつけ下さい。 
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 検索画面（検索結果タブ） 
 

検索結果タブでは、検索結果の例規名称一覧が表示されます。 

 

 
 

①  検索結果エリア 

検索結果の例規名称一覧が北の自治体から順に表示されます。 
 

② 例規名称一覧 

例規名称をクリックすると別画面で例規本文が表示され（例規本文表示画面：10ページを

参照）、表示中の例規名にオープンアイコン（本のマーク ）が表示されます。 

 
 

 

③  比較表示の方法 
●ページ参照 

 

④  各自治体の例規一覧表示 

例規の右側の自治体の名称をクリックすると、その自治体の例規の一覧が表示されます。 
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例規本文表示画面 
 

選択した例規の名称と本文を表示します。 
 

 
 

① 検索キーワード 

例規本文中のキーワード検索をすることができます。 

 

② 例規タイトル 

表示中の例規名称が表示されています。また、例

規のお気に入り追加と解除が行えます。 

 

③ 例規詳細エリア 

左側に例規の目次、右側に例規本文が表示されます。 
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比較表表示と類似グループ表示 

 

① 比較したい例規を個別に選択 
比較対象とする例規の選択は、検索結果画面の例規名の左にあるチェックボックスをク

リックすることで可能です。 

 
 

※検索結果のすべてを比較表示させたい場合には、［比較表示］ボタンの横のチェックボックス

をクリックすると選択・未選択を切り替えることができます。 

 

例規の選択後、［比較表示］ボタンをクリックすると別画面が開き、選択した例規の比較結果が

表として示されます。（比較表示画面：●ページを参照） 

 

② 類似グループ表示 

検索結果の一覧を類似グループに自動で分類することも可能です。 

この分類の機能は、検索結果で沢山出力される例規の一覧を、自動的に似たもの

同士でグループ分けしてくれる機能です。 

 

比較対象としたいグループすべての選択は、グループ名の右端にある［全選択］ボタンを

クリックすることで可能です。 
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③ 比較表示画面 
比較表示画面では、例規の比較結果が表示されます。 

 

 
 

①  基軸文書切替 

比較時の基軸となる例規を切り替えることができます。 

 

②  比較結果表示エリア 

項目名（例規見出し）をクリックすると該当する項目の本文が表示されます。 

[比較結果出力]のボタンをクリックすると、比較結果を CSV ファイルとしてダウンロー

ドすることができます。 
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2．検索方法について 
 

 名称や本文から例規を検索する 

 

キーワードとなる単語や文章を入力して、それらの言葉を含む例規を検索します。 

 例規名称を対象とした検索、例規本文を対象とした検索が可能です。 

 

1. キーワード検索の入力欄にキーワードを入力します。 
「AND検索」：単語の間に【スペース】 

「NOT検索」：除外したい単語の前に「-」（半角マイナス記号） 

 

 

 
 

2.     ボタンをクリックすると、該当する例規の名称一覧が表示されます。 

 
 

3. 参照する例規名称をクリックします。 

例規本文が表示されます。 

 

① 複数のキーワードを入力した場合、それらの言葉の切り替えができます。また、［次へ］

［前へ］をクリックすると、本文の該当箇所にスクロールします。 

② キーワードは、黄色のハイライトで表示されます。 
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対象自治体を絞って例規を検索する 

 

この検索方法は、「名称や本文から例規を検索する」方法と組み合わせることができます。 

 

1. 検索対象として絞り込みたい自治体のみにチェックを入れます。 

都道府県での絞り込みや、地方公共団体の種類について、自分の自治体と同規模の自治体のみに

絞り込むなど、自由に指定することができます。 
 

 

 

2. [検索]をクリックします。 

絞り込んだ条件での検索結果が表示されます。 
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絞り込み条件を追加して検索する 

 

1. [詳細な条件設定]をクリックします。 

 

2. 必要に応じて検索条件を入力します。 

複数項目を入力した場合、単語や文章との組み合わせで検索する場合は AND検索となり

ます。 

 

3. ［検索］をクリックします。 

該当する例規名称が一覧表示されます。 
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複数の例規を比較表示する 

 

1. 比較対象としたい例規を選択（チェック）します。 

 

 

 

 

 

 

 

2. ［比較表示］ボタンをクリックすると、比較結果が表示されます。 
   

 
 

3. 比較の基準としたい自治体の例規（基軸：比較結果表における左端）を選択し、

[並び替え]ボタンをクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．比較結果の左側の列の項目（条例の見出し）をクリックすると、本文が表示され 

ます。 
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比較結果を CSV ファイルに出力する 

 

1. 比較表が表示された状態で、［比較結果出力］ボタンをクリックします。 
 

 

 

2. ポップアップで表示された画面下の［開く］または［保存］をクリックします。 

 

 
 

※注意：ファイルのダウンロードについて 
セキュリティ保護によりファイルのダウンロードがブロックされる場合 

以下の手順でInternetExplorer の設定を変更してください。 

 

1. インターネットオプションを開き、セキュリティタブの信頼済みサイトを選択します。 
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2. eLen を信頼済みサイトに登録する 

 

3. レベルのカスタマイズをクリック 
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4. 設定のダウンロード項目にある「ファイルのダウンロード時に自動的にダイアログを表

示」を有効にする 
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3．登録情報の変更について 
 

管理権限を持つ方のみがご利用の ID に登録された情報を変更することができます。 

 

1. 検索画面上部のメニューバーにある［登録情報の変更］をクリックします。 
 

2. 変更したい項目を入力します。 

 
 

パスワードを変更する場合は、［パスワードを変更する］をクリックし、追加された入

力欄に変更前と変更後のパスワードを入力します。 

パスワードは管理権限のある方以外、絶対に変更しないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードは半角 25 文字以内で設定してください。 

 

3. 入力・修正が終わったら、［登録する］をクリックします。 

注

意 

注

意 
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※注意：パスワードについて 

・パスワードは、自治体に対して発行された ID とともに、同一自治体内で共有されていま

す。 

・パスワードを変更した場合は、自治体内のeLen 利用者に通知してください。 

・変更後のパスワードは、当方では管理しておりません。 

・パスワードを忘れてしまった場合には、パスワードの再発行手続きが可能です。 

≪パスワード再発行手続き≫ 

問い合わせ先メールアドレス (elen_support@ls.kagoshima-u.ac.jp)宛てに、 

下記の再発行手続き依頼のメールをお送りください。 

 
-------------------------------------------- 

[ 件名 ] 

【eLen パスワード再発行依頼】 

[ 本文 ] 

・自治体名 ： 

・ご担当者名 ： 

・メールアドレス ： 

・電話番号 ： 

・FAX 番号 ： 

-------------------------------------------- 

 

 
・新パスワードの発行準備が整いましたら、ご担当者様宛てにメールにて通知いたし

ます。 

・パスワード通知のメールが届きましたら、その旨、問い合わせ先メールアドレス 

(elen_support@ls.kagoshima-u.ac.jp） まで、必ず受信の連絡をお願いいたします。 

・パスワード送信後、3 日以内に 受信のご連絡が無い場合、送信したパスワードは無効になり

ますので、ご注意ください。 

mailto:elen_support@ls.kagoshima-u.ac.jp
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